建筑工程技术学院会议制度
    为有效开展教职工政治学习和业务学习，增强集体意识，强化组织纪律观念，便于传达上级指示精神和学院布置工作，及时沟通信息，特建立学院会议制度：

1、 会议召开

1、 学院教职工例会一般安排在周二（或周三）下午召开，隔周召开一次；

2、 学校教职工会议由学校统一安排，学院办公室组织召集；

2、 会议内容

1、 政治学习、业务学习

2、 传达有关文件，通报学校、学院的重要动态和工作安排；

3、 了解学院师生的情况，讨论和研究学院师生中的有关重大问题；

4、 布置学校、学院的工作；

5、 其他事项。

3、 会议纪律

1、 准时到会，不迟到，不早退；

2、 实行签到制度，到会人员必须自己签到；

3、 有病、有事不能参加会议要请假；

4、 开会期间要维持会议秩序，保证会议顺利进行。

4、 会议奖惩

1、 学院教职工例会，准时、全程参加的人员按每次100元奖励；

2、 学校组织的全校教职工会议，准时、全程参加的人员按每次150元奖励；

3、 无故不参加会议者视为旷会，年终考核时，每旷会一次扣一分；

5、 本制度从2013年1月1日起开始执行！

                                        建筑工程技术学院

                                       二〇一三年一月八日
